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Skatteverketsinformation
om begéran om tilldelning av
samor dningsnummer

Skatteverket kan tilldela samordningsnummer pd begédran av en
statlig myndighet eller en privat utbildningsanordnare. | detta
meddel ande |&dmnas information, som stdd till den som begér nummer,
om hur man beddémer identiteten och vilka uppgifter som maste ingd i
en begéran.

1 Bakgrund

Samordningsnummer & en enhetlig identitetsbeteckning for fysiska
personer sominte &r eller har varit folkbokfordai Sverige.

Samordningsnummer inférdes den 1 januari 2000. Syftet med
samordningsnummer ar att myndigheter och andra
verksamhetsomréden ska ha en gemensam identitetsbeteckning dven
for personer som inte &r folkbokférda.

Bestammelser om samordningsnummer finns i 18 a §
folkbokforingslagen (1991:481). | 5-6 88 folkbokforingsférordningen
(1991:749) finns kompletterande bestammelser om vilka som fér
begéra samordningsnummer samt vad som krévs for att Skatteverket
skatilldela nummer.

Motsvarande identitetsbeteckning for den som & eller har varit
folkbokford  kallas  personnummer. Mer information  om
personnummer  ldmnas | Skatteverkets  informationsblad
Personnummer, SKV 704.

2 Samor dningsnumr ets konstruktion

Samordningsnummer bestér liksom personnummer av tio siffror.
De inledande sex siffrorna utgar fran personens fodelsetid (&r, manad
och dag). Dérefter foljer ett tresiffrigt individnummer som motsvarar
fodel senummer i personnummer. Individnumret hamtas slumpvis ur en
serie 001-999 fér alla som ar fodda samma dag. Numret & udda for
man och jamnt for kvinnor. Siffran for fodelsedag dkas med talet 60
och en kontrollsiffra beréknas pa samma sétt som for personnummer.

Exempel: Samordningsnummer for en man som & fédd den 3

oktober 1970 och har individnummer 239 blir:

701003

+ 60

701063-2391
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Hantering av samordningsnummer med hjdlp av automatiserad
behandling foljer samma principer som fér personnummer. Om det
behtvs ska numret lagras med en inledande sekelangivelse; 18, 19
eller 20.

Pa motsvarande Sitt som personnumren & samordningsnumren
bestdende och unika sdtillvida att ett samordningsnummer alltid foljer
och & kopplat till en viss person. Tva identiska samordningsnummer
kan inte forekomma.

Samordningsnumret andras till ett nytt nummer nér den fédelsetid
som ingdr i numret réttas eller personen ar registrerad med fel kon.

3 Vilka kan begaratilldelning av nummer?
31 Myndigheter och vissa utbildningsanor dnare

Samtliga statliga myndigheter har rétt att begéra tilldelning av ett
samordningsnummer. Dessutom far privata hdgskolor med ratt att
utfarda examina enligt lagen (1993:792) om tillstand att utfarda vissa
examina begéractilldelning av nummer.

| detta meddelande anvands begreppet sokande myndighet for
samtliga som & behoriga att begéra tilldelning av et
samordningsnummer.

Kommuner och landsting samt andra féretag och organisationer én
utbildningsanordnare, exempelvis banker eller forsakringsbolag, ingar
intei kretsen som kan begératilldelning av ett samordningsnummer.

Den enskilde personen har inte gav rét att begéra ett
samordningsnummer.

3.2 Regeringskansdliet

Begaran om tilldelning av samordningsnummer fér en person som
omfattas av lagen (1976:661) om immunitet och privilegier i vissafall
far endast |amnas av Regeringskansliet (Utrikesdepartementet). Andra
sbkande myndigheter & darfor forhindrade att begéra en
identitetsheteckning for dessa personer.

Om inte annat framgdr av den sokande myndighetens drende eller
av andra omsténdigheter behdver den sbkande myndigheten inte gora
négra efterforskningar utan kan utga fran att personen inte omfattas av
undantaget.

4 Behandling av uppgifter om personer som
tilldelats samor dningsnummer

Uppgifter om personer som har tilldelats samordningsnummer féar
behandlasi folkbokfdringsdatabasen med stéd av lagen (2001:182) om
behandling av personuppgifter [ Skatteverkets
folkbokforingsverksamhet. Uppgifterna far 1amnas ut i elektronisk
form till andra myndigheter.

Frén och med den 1 juni 2008 f&r SPAR, enligt 4 § lagen
(1998:527) om det statliga personadressregistret (SPAR), innehélla



uppgifter om personer som har tilldelats samordningsnummer, om det
inte rader osdkerhet om personens identitet. Bestammelsen tillampas
&ven pa personer som har fatt ett samordningsnummer fére denna
tidpunkt. Genom att uppgifterna numera ingdr i SPAR & de mer
atkomligai samhallet aven for andra an myndigheter.

5 Syftet med samor dningsnummer

Syftet med samordningsnummer &r att tillgodose myndigheternas
behov av en enhetlig identitetsbeteckning for fysiska personer for att
undvika personforvaxling och for att utbyta information med andra
myndigheter och organisationer om personer som vistas tillfalligt hér i
landet eller som har rétt till olika férméaner utan att vistas har.

En begédran om tilldelning av samordningsnummer kan inte avse en
avliden.

Samordningsnumret & till for att uppfylla ett behov som den
sbkande myndigheten har. Myndigheten ska bedéma behovet av ett
samordningsnummer for den egna verksamheten och om personens
identitet & styrkt. Dessutom maste verksamheten ha rétt att behandla
uppgiften om samordningsnummer, antingen med stéd av en sarskild
databasforfattning eller med stéd av personuppgiftsagen.

Den som efter begaran frdn en myndighet har tilldelats
samordningsnummer kan och ska anvanda numret i andra
sammanhang, sdvd i forhdllande till myndigheter som i rent
civilrattsliga sammanhang. Nagot ytterligare samordningsnummer ska
inte tilldelas den personen.

Om exempelvis en skattskyldig tilldelats samordningsnummer ska
detta nummer — pa motsvarande st som for personnummer — anges i
deklarationer, kontrolluppgifter och andra handlingar som l&mnas in
till Skatteverket.

6 Tilldelning av samor dningsnummer

Skatteverket skatilldela samordningsnummer om

e begdran ldamnas a en behdrig myndighet eller
utbildningsanordnare,

e det finns ett behov av samordningshummer inom
verksamheten for att undvika personférvaxling och for att
utbyta information om personen med andra myndigheter
eller organisationer,

e den sbkande myndigheten har faststéllt personens identitet
nar sAkravs,

e alanddvandiga uppgifter ldmnasi begéran, och

e personen inte sedan tidigare har ett personnummer eller ett
samordningsnummer.

Tilldelningen av samordningsnummer sker med hjdp av
folkbokforingsdatabasen pa& motsvarande sétt som for personnummer.
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Samtliga tilldelade samordningsnummer ingdr i databasen. Uppgifter
tasinte bort eller gallras.

Om uppgifternai en begéran &r ofullsténdiga och komplettering inte
kommer in, kan Skatteverket, med s6d a 5 a §
folkbokfdringsférordningen, vagra tilldela ett samordningsnummer om
personens identitet & osaker.

Skatteverkets beslut om tilldelning av samordningsnummer fér
enligt 39 § folkbokforingslagen inte dverklagas

7 Att faststalla identitet
7.1 Allméant om faststallande av identitet

For att f& begara tilldelning av samordningsnummer maste den
sbkande myndigheten forst ha faststéllt personens identitet. | avsnitt 8
behandlas undantag fran regeln att identiteten maste vara faststalld.
Ansvaret for kontrollen av identiteten ligger pd den sbkande
myndigheten.

| och med att en begéran om samordningsnummer kan komma fran
flera hall och med hansyn till spridningen av numren i samhéllet
genom SPAR, maste det stéllas hdga krav pa identitetskontrollen.
Under forutséttning att underlaget &r korrekt och fullstdndigt kommer
det inte att finnas mer &n ett nummer for personen. Brister i
identitetskontrollen kan daremot fa till foljd att en och samme person
kan fa flera samordningsnummer.

Foljande uppgifter & nddvandiga for att en persons identitet ska
anses varafaststalld. Det & personens

- namn,

- fodelsetid,

- fodelseort, och

- medborgarskap.

Vidare ska i begéran lamnas uppgift om genom vilka handlingar
som identiteten har styrkts.

Om det senare blir aktuellt att tilldela en person ett personnummer i
samband med folkbokféring gor Skatteverket en kontroll for att se om
personen tidigare har tilldelats ett samordningsnummer. Kontrollen
underlattas om folkbokforingsdatabasen innehdller korrekta och
fullstandiga  identitetsuppgifter ~ sasom namn,  fodelsetid,
medborgarskap och fodelseort. Aven uppgift om adress i Sverige har
betydelse vid identifieringen.

Om det visar sig vara fréga om samme person skapas en koppling
(hénvisning) mellan samordningsnumret och det personnummer som
personen far i samband med att han eller hon blir folkbokford.

7.2 Handlingar som kan ligga till grund for
identifieringen
Né&r den sbkande myndigheten ska faststélla personens identitet bor
foljande beaktas.



e Handlingen som ligger till grund for beddmningen ska
visasupp i original eller bestyrkt kopia.

e Handlingen ska vara utférdad av en myndighet samt
innehdlla uppgift om en i hemlandet etablerad och
registrerad identitet.

e Handlingen fé&r inte vara av altfér enkel beskaffenhet eller
|&tt att forfalska

¢ Handlingen méste vara &kta och avse den person vars
identitet ska styrkas. Om det finns skal att misstanka att
handlingen inte &r akta eller att den avser annan person sa
kan den inte godtas.

Mot denna bakgrund kan en persons identitet som regel faststéllas

genom

- ett hemlandspass eller ett nationellt identitetskort.

Saknas en s&dan handling kan i stéllet godtas

- frémlingspass eller resedokument (utan reservationsanteckning

om att identiteten inte ar styrkt),

- godtagbar id-handling, t.ex. kérkort och id-kort,

- medborgarskapsbevis,

- militérbok eller

- fodelseattest.

Vidare kan godtas att identiteten grundas pa en i hemlandet
etablerad och registrerad identitet som framgar av exempelvis
underlag for informationsutbyte och kontroll utfardad av en
socialforsakringsingtitution i ett EU-land, konventionsblankett,
domstol sheslut, faderskapsbevis eller levnadsintyg. Detta torde framst
vara aktuel It inom Forsakringskassans verksamhetsomrade.

Ovanstdende & exempel pa handlingar som kan goditas.

Skatteverket godtar inte foljande handlingar:

- dopattester,

- betygshandlingar,

- student- eller arbetsplatslegitimationer,

- bibliotekskort eller liknande (&ven med foto),

- pass eler legitimationer utfardade av Roéda korset eler

liknande organisation, eller

- Migrationsverkets s.k. LMA-kort for asylsokande.

8 Undantag fran krav pa faststalld identitet

Samordningsnummer far i vissa fall tilldelas d&ven om det i ett
enskilt fall réder osikerhet om personens identitet. Detta galler nér ett
samordningsnummer ska tilldelas fér att en person ska kunna
registrerasi:

e register inom réttsvasendets informationssystem, sdsom
Polisens belastningsregister, misstankeregister och
register som fors enligt polisdatalagen (1998:622),

e Migrationsverkets verksamhetsregi ster enligt
forordningen  (2001:720) om  behandling  av
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personuppgifter i verksamhet enligt utldnnings- och
medborgarskapslagstiftningen nér det géller personer som
omfattas av lagen (1994:137) om mottagande av
asylsbkande m.fl., eller

e  Skatteverkets beskattningsdatabas.

Myndigheter som begér tilldelning av samordningsnummer for ett
syfte som omfattas av undantaget bor dock s langt som majligt
forsoka att faststélla personens identitet, i férsta hand med hjdp av
pass eller motsvarande identitetshandling. Forst om personens identitet
inte har kunnat faststéllas blir det aktuellt att tilldela ett
samordningsnummer trots att det réder osikerhet om personens
identitet.

9 Begéran om tilldelning

Nedan foljer en beskrivning av vilka uppgifter som maste ingdi en
begéran om tilldelning av samordningsnummer.

9.1 Blanketten

Begéran skavara skriftlig.

Skatteverket har faststéllt en blankett som kan anvandas for
andamdlet. En sarskild blankett finns for Polisen respektive
passmyndigheternai utlandet (UD).

e SKV 7824 " Rekvisition, Samordningsnummer”
e SKV 7769 " Rekvisition, Samordningsnummer (Polisen)”
e SKV 7770 " Rekvisition, Samordningsnummer (UD)".

Blanketter finns att hamta pa webbplatsen www.skatteverket.se.

9.2 Sokande myndighet

| begéran ska lamnas uppgift om den stkande myndighetens namn
och kontaktuppgifter samt datum for begdran. Utrymme finns aven fér
uppgift om eget referensnummer.

9.3 Namn

Personens namn & en identitetsuppgift. Uppgift ska lamnas s
fullsténdigt och korrekt som mgjligt. Var noga med att ange for- och
efternamn i rétt ordning och med den stavning som framgar av pass
eler annan handling. Det finns annars risk for att uppgifter om en
person som redan finns i databasen inte upptécks.

Personer fran lander som anvander annat alfabet &n det latinska
afabetet bor ha den tolkning (transkription) av namnet som passet
innehdller.

Om négot av personens namn anges med enbart initial eller med en
forkortning i passet bor den fullstandiga formen anges pa blanketten



om den framg&r av exempelvis en annan handling eller enligt
personens egen uppgift.

Uppgift bor 1dmnas om tidigare namn, t.ex. namn som ogift, om
uppgiften &r kénd.

94 Fodelsedatum

Personens fodel sedatum &r en identitetsuppgift. Fodel setiden anges
med &, ménad och dag. Var noga med att ange fodelsetiden i den
ordningen &ven om datumuppgiften skulle vara omkastad i pass eller
annan handling. Det finns annars risk for att uppgifter om en person
som redan finns i databasen inte upptacks.

9.5 Kon

Uppgift om personens kdn ar inte en identitetsuppgift. Det & dock
en nodvandig uppgift for att Skatteverket ska kunna tilldela ett
samordningsnummer. Kén anges med man eller kvinna. Begreppet
"okant” far inte anvandas.

9.6 Fodelseort

Personens fodelseort & en identitetsuppgift. Med begreppet
"fodelseort” menas i folkbokforingssammanhang fodel seort och land.
Fodelseort anges med namn pa orten, dvs. stad, kommun, region eller
motsvarande samt land. Uppgiften framgdr som regel av
hemlandspass, men &ven annan godtagbar handling kan anvandas som
underlag. Fodelseort kan i undantagsfall enbart avse fodel seland.

9.7 Medbor gar skap

Personens medborgarskap & en identitetsuppgift. Uppgiften
framgér som regel av hemlandspass, men &ven andra handlingar kan
anvéandas som underlag.

Uppgift om personens medborgarskap anges med landets namn.
Aven en tvastéllig bokstavskod enligt standarden 1SO 3166-1 kan
anvandas.

Om personen har mer &@n ett medborgarskap kan uppgift om
ytterligare  medborgarskap  lamnas  under  rubriken  Ovriga
upplysningar. | databasen & det mgjligt att registrera hogst tre
medborgarskap.

9.8 Adressi Sverige

Personens adress i Sverige & inte en identitetsuppgift. Det & dock
en uppgift som kan ha betydelse for att beddma om personen tidigare
har tilldelats ett samordningsnummer.

Den adressuppgift som avses & den adress i Sverige som finns
tillgénglig hos den sdkande myndigheten. Adressen behéver inte med
nodvandighet vara personens bostadsadress. Det viktiga &r att det & en
aktuell adress dar han eller hon kan nas med post. Det & ocksa majligt
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att helt utelamna uppgiften om adress om den av négon anledning inte
ar kénd eller tillforlitlig. En adressuppgift som omfattas av sekretess
bor inte lamnas i en begéran.

Det ligger framst i personens eget intresse att hdlla adressen aktuell.
Den som har samordningsnummer kan déarfér §élv éndra adressen hos
Skatteverket. Det finns dock ingen skyldighet att géra det. Personen
kan anmala andrad adress i Sverige pd samma sétt som for anmélan
om flyttning eller sérskild postadress. Om personen i stéllet anméaler en
adress i utlandet kommer den svenska adressen att avdlutas utan att ny
adress registreras i databasen.

9.9 Handlingar

Begéran skainnehdlla uppgift om vilken eller vilka handlingar som
legat till grund for identifieringen. Om inte Skatteverket har kommit
Overens om annat med den sbkande myndigheten bor kopia av
underlaget bifogas.

Annan information som har betydelse vid identitetskontrollen
lamnas under rubriken Ovriga upplysningar. Det kan exempelvis vara
uppgift om

— personnummer for en folkbokford familjerelation, t.ex.
make/makaleller foralder,

— fler an ett medborgarskap,

— tidigare namn, adress, medborgarskap, fodel setid eller kon.

9.10 Uppgift om identitetskontrollen

Begaran ska i vissa fall innehdla uppgift om att identiteten inte
har kunnat faststéllas. Det & endast aktuellt om den stkande
myndigheten far begara ett nummer dven om det i ett enskilt fall réder
osakerhet om personens identitet, se avsnitt 8.



