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Ekonomistyrningsverket (ESV) fir dd och d4 fragor frin myndigheter och andra
om avgiftsuttag vid utlimnande av kopia av allmin handling. Med vilket stod kan
myndigheterna ta ut avgifter for kopia av allmin handling? Miste avgift tas ut? Kan
man fraingd huvudreglerna om avgifter och i sd fall nir? Vad giller om bestillaren
hellre vill fa ut uppgifterna i elektronisk form dn pd en papperskopia? Vissa regler
ir relativt tydliga medan andra ger mer utrymme for tolkning. Denna handledning
ger svar pd ndgra vanliga frigor om kopior av allminna handlingar.

Avgifter for information som inte limnas ut med stdd av offentlighetsprincipen
kan tas ut med stod av 4 § avgiftstorordningen (1992:191) eller enligt ett sérskilt
bemyndigande. Avgiftsuttag som sker med stdd av 4 § behandlas i ESV:s hand-
ledning Alla myndigheter far ta betalt, men... (ESV 2002:7).

Denna handledning ir utarbetad vid enheten Finansiering inom ESV:s verk-
samhetsgren Resultatstyrning och finansiell styrning.

Om du har frigor om avgifter dr du vilkommen att kontakta
Mona Nykvist, tel. 08-690 44 43, e-post: mona.nykvist@esv.se eller
Lasse Henricson, tel. 08-690 44 95, e-post: lasse.henricson@esv.se
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e Allminheten har ritt att fa ta del av allmidn handling i myndighetens
lokaler utan avgift.

¢ Den som sd onskar har ritt att pd begiran fi en kopia, utskrift
eller avskrift av allmidn handling mot erliggande av avgift enligt
bestimmelserna i avgiftsforordningen.

e Mpyndigheten ir inte skyldig att limna ut kopia av allmin handling
annat dn 1 pappersform om det inte foljer av lag.

Vilka lagar och férordningar ar tillampliga?

Utlimnande av kopia av allmin handling med st6d av offentlighetsprincipen
regleras i olika forfattningar. Hit hor bl.a. tryckfrihetsférordningen (1949:105),
sekretesslagen (1980:100) forvaltningslagen (1986:223) och personuppgiftslagen
(1998:204). Aven avgiftsforordningen (1992:191) och férordning (2003:234) om
tiden for tillhandahallande av domar och beslut m.m. ir viktiga i ssmmanhanget.

Om allméan handling

Vad som avses med allmin handling framgar av 2 kap. tryckfrihetsférordningen.
Information kan finnas pa ett pappersdokument (”framstillning”) eller i elektronisk
form bestiende av begripliga och sakligt sammanhingande data (”upptagning”)
som kan ldsas, avlyssnas eller uppfattas pa annat sitt med tekniskt hjilpmedel.
Handlingen ska vara forvarad enligt vissa kriterier (2 kap. 3 § tryckfrihetsforord-
ningen) och vara inkommen till eller upprittad hos myndigheten (2 kap. 6-7 §§
tryckfrihetsforordningen).

Exempel pd handlingar som inte kan begiras ut med stod av offentlighetsprin-
cipen ir minnesanteckningar och tryckt skrift som ingér i myndighetens bibliotek
(2 kap. 11 § punkt 3 tryckfrihetsférordningen).

For att det ska vara friga om en allmin handling méste den begirda informatio-
nen kunna tas fram med ”rutinbetonade arbetsinsatser”!. Myndigheten kan t.ex.
behova framstilla ett dataprogram for att kunna utféra bestillningen. Endast under
forutsittning att detta kan ske genom en enkel arbetsinsats och utan nimnvirda
kostnader eller komplikationer kan detta anses som en rutinbetonad dtgird. Det ir
d4 friga om allmin handling och i den méin materialet inte dr sekretessbelagt kan

"Vad som é&r att betrakta som “rutinbetonat” maste bedémas fran fall till fall. Kammarratten slog fast i dom
2317-1999 att en arbetsinsats uppskattad till 80 timmar gick utoéver vad allmanheten kan begéra av en myndig-
het. | ett annat fall (3997-2000) beddmdes 9 timmar vara alltfor stor arbetsinsats.



det begiras ut med stoéd av offentlighetsprincipen®. Hur utlimnande av allminna
handlingar ska ga till regleras i 15 kap. sekretesslagen. En sekretessprovning bor
goras i varje enskilt fall eftersom en ”hemligstimplad” handling inte nodvindigtvis
behover vara hemlig vid den tidpunkt dd den begirs ut. En delvis sekretessbelagd
handling ska goras tillginglig for bestillaren i de delar den ir offentlig.

Det idr inte ovanligt att allmin handling som begirs ut innehéller personupp-
gifter. Grundliggande krav pi behandling av personuppgifter finns i 9 § person-
uppgiftslagen. Enligt 8 § fir myndigheten limna ut handlingar som innehaller
personuppgifter om myndigheten ir skyldig att gora detta enligt 2 kap. tryckfri-
hetstorordningen.

Det forekommer att s.k. massuttag frin personregister begirs med stod av of-
fentlighetsprincipen for att anvindas i kommersiellt syfte. Myndigheten bor dé
uppmirksamma att den personuppgiftsansvarige ska se till att personuppgifterna
inte behandlas for nigot indamal som ir oforenligt med det dndamadl for vilket
uppgifterna samlades in (9 § d personuppgiftslagen). Personuppgifter fir inte be-
handlas t6r indamél som ror direkt marknadsforing, om den registrerade hos den
personuppgiftsansvarige skriftligen har anmilt att han eller hon motsitter sig sidan
behandling (11 § personuppgiftslagen). Att tillgodose en begiran om massuttag kan
minska fortroendet for myndigheten och hota de registrerades personliga integritet.
Uppgifterna har ju inte heller samlats in for detta indamdl. Myndigheten bor dirfor
vara fOrsiktig vid utlimnande av personuppgifter for kommersiellt syfte.

Vad innebar offentlighetsprincipen foér
myndigheten?

Den som si onskar har ritt att ta del av allminna handlingar ”p4 stillet” utan
avgift (2 kap.12 § tryckfrihetstorordningen). Med begreppet ”pa stillet” avses att
handlingen lises i myndighetens lokaler antingen pa papper eller pa bildskirm.
Myndigheterna ir skyldiga att avgiftsfritt gora en allmin handling, som lagrats
elektroniskt, tillginglig pa presentationsterminaler om det dr andamadlsenligt och
ckonomiskt mojligt (15 kap. 12 § sekretesslagen). Den s6kande har inte nigon
ritt att kopiera dessa uppgifter till en diskett eller CD.

Forutom en skyldighet att pd begiran lita nigon fi ta del av allmidn handling
har myndigheten en serviceskyldighet att limna upplysningar, vigledning, rad
och annan liknande hjilp till enskilda inom sitt verksamhetsomrade (4 § forvalt-
ningslagen). Inom ramen f6r den egna verksamheten ska myndigheten ocksé stodja
andra myndigheter (6 § forvaltningslagen). Beroende pd vad som bedéms vara
mest limpligt ska myndigheten tillmotesgd begiran om upplysningar muntligen
eller skriftligen.

2 Toppledarforum: Offentlighet & IT (Statskontoret 1995:14)



Enligt 15 kap. 4 § sckretesslagen ska myndigheten pd begiran av enskild limna
uppgift ur allmin handling som forvaras hos myndigheten om det inte hindrar
arbetet eller moter hinder pd grund av bestimmelse om sekretess. Det finns séle-
des en allmin skyldighet for myndigheterna att upplysa en enskild om innehéllet i
allminna handlingar utéver vad som stadgas i 2 kap. tryckfrihetstérordningen. Om
upplysning per telefon anses hindra arbetet eller om det av annat skil 4r olimpligt
kan myndigheten siledes neka att muntligen limna uppgift ur en handling. Myn-
digheten kan dd i stillet erbjuda den enskilde att lisa handlingen ”pd stillet” eller
att fi en kopia skickad till sig. Bestimmelserna i avgiftstorordningen ir tillimpliga
om den enskilde viljer det senare alternativet.

Utgingspunkten dr att myndigheten pa begiran ska limna ut en kopia av en
allmin handling. Vissa begrinsningar finns dock. Om det idr en karta, ritning el-
ler bild som begirs ut och det ir svart att kopiera den, kan myndigheten vilja att
enbart lita den sokande ta del av materialet pa stillet (2 kap. 13 § tryckfrihetsfor-
ordningen). Den andra begrinsningen i offentlighetsprincipen giller utlimnande
av kopia av allmin handling i elektronisk form. Myndigheten ir inte skyldig att
limna ut kopia av allmin handling i elektronisk form om det inte foljer av lag
(2 kap. 13 § tryckfrihetstérordningen). En annan sak idr att det ibland kan vara bade
enklare och billigare att skicka informationen i elektronisk form i stillet for i pap-
persform om sokanden vill det och om myndigheten anser att det ir limpligt.

For att gora offentligt material mer littillgingligt for allminheten har i rittsin-
formationstérordningen (1999:175) inforts ett krav pd myndigheterna att tillhan-
dahalla grundliggande rittsinformation pa Internet. Ansvaret for detta ligger pd
Regeringskansliet, Domstolsverket eller andra offentliga organ som forfogar 6ver
informationen. Verket for forvaltningsutveckling dr fr.o.m. den 1 januari 2006
samordningsmyndighet for rittsinformationssystemet. Informationen ska finnas
tillganglig for allminheten, i huvudsak gratis, med undantag for svensk rittspraxis
som fir avgiftsbeliggas. Lagrummet (www.lagrummet.se) dr den offentliga for-
valtningens gemensamma webbplats for svensk rittsinformation.

I Europaparlamentets och ridets direktiv 2003 /98 /EG daterat den 17 no-
vember 2003 om vidareutnyttjande av information frin den offentliga sektorn
(PSI-direktivet) faststills en minimiuppsittning regler for vidareutnyttjande av
handlingar som finns hos offentliga myndigheter i medlemsstaterna samt for hur
vidareutnyttjandet ska underlittas i praktiken. De principer for avgiftssittning som
tillimpas for kopia av allmin handling enligt avgiftstorordningen ligger vil i linje
med avgiftsprinciperna i detta direktiv.



Avgifter for kopior, bevis,
registerutdrag m.m.

e Som huvudregel ska avgift enligt 16-22 §§ avgiftsforordningen tas
ut for kopior, bevis och registerutdrag m.m. som nigon begir att fa
ta med sig eller fa skickade till sig.

e Normalt idr de forsta nio kopiesidorna gratis.

e For att stdvja systematiskt missbruk av reglerna for avgiftsuttag kan
avgift tas ut fran forsta sidan.

e Hogre avgift kan tas ut om bestillningen innebir dyrare kopierings-
material 4n vad som dr normalt.

e Ligre avgift kan tas ut om avgiften leder till visentligt 6veruttag i
forhallande till kostnaderna.

e Nir det ir sirskilt foreskrivet tas avgift for bevis eller registerutdrag
ut enligt en viss avgiftsklass med ett belopp som framgdr av 20 §
avgiftsforordningen.

Tidigare har beskrivits med vilket stod allminheten har ritt att avgiftsfritt ta del
av allmin handling och i vilken utstrickning en kopia av handlingen kan begiras
ut. I detta kapitel gors en genomgang av vad som giller for avgiftsuttag dd myn-
digheten pé begiran limnar ut kopior av allminna handlingar.

De generella reglerna i avgiftsforordningen giller for samtliga myndigheter om
inte annat beslutats av regeringen. Riksarkivet ir ett exempel pd en myndighet
som har ett sirskilt bemyndigande att sjilv faststilla avgifter for kopior av allminna
handlingar. Detta bemyndigande har foretride framfor avgiftstorordningens be-
stimmelser.

Nir ndgon med stod av offentlighetsprincipen begir utdrag ur ett visst register
bor man vara uppmirksam pa att regeringen kan ha bestimt att avgift ska tas ut
med ett belopp som framgér av 20 § avgiftsforordningen. Det innebir vanligen en
hogre avgift in vad som normalt giller for kopia av allmin handling. Ett exempel
ir de registreringsbevis som ir avgiftsbelagda enligt 22 § stiftelseforordningen
(1995:1280). Dir stir det att avgiftsklass A ska tillimpas och av 20 § avgiftsforord-
ningen framgar det vilket belopp avgiftsklass A motsvarar. Avgiften ir densamma
oavsett hur mdnga sidor utdraget omfattar.
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Offentlighetsprincipen eller inte?

Grunden for avgiftsuttag dr olika beroende pd ifall det dr friga om en begidran med
stod av offentlighetsprincipen eller inte. Avgiftsuttag for kopia av allmin handling
ir detaljreglerat i avgiftstorordningen, medan prissittningen av andra avgiftsbe-
lagda informationstjianster ger storre handlingsutrymme f6r myndigheten. For att
fortydliga detta kan man konstatera att det finns tre typsituationer:

1) Néigon begir att fi en kopia av allmin handling. Uppgifterna kan tas fram med
rutinbetonade dtgirder. Det dr dd friga om en begiran med stod av offentlig-
hetsprincipen och bestimmelserna i 15-24 §§ avgiftstorordningen giller.

2) Négon efterfrigar information som ir lagrad i pappersform och som myn-
digheten endast kan ta fram med en arbetsinsats som gir utover vad som kan
sigas vara rutinbetonad. Offentlighetsprincipen ir da inte tillimplig utan
myndigheten mdste avgdra om den ska avvisa bestillningen eller utféra den
mot ersittning. Avgift kan tas ut med stod av 4 § avgiftsférordningen,
punkt 2 Informations- och kursmaterial.

3) Naigon efterfragar kopia av en allmin handling i elektronisk form t.ex. en
fil, en diskett eller en CD-skiva. Myndigheten har ingen skyldighet att till-
godose denna onskan, sdvida det inte dr sirskilt reglerat i lag, men det kan
ibland finnas fordelar med att tillhandahalla uppgifterna i elektronisk form.
Om t.ex. efterfrigan pd informationen ir stor och behov finns av att gora
materialet sokbart kan det vara limpligt att tillhandahélla en allmin handling
pd diskett eller sisom en bifogad fil via e-post. I dessa fall har myndigheten
mojlighet att ta ut en avgift med stod av 4 § avgiftsforordningen, punkt 9
Automatisk databehandlingsinformation i annan form én utskrift. Priset kan
sdttas sd att samtliga kostnader for att hantera bestillningen ticks, dvs. mate-
rialkostnader, programmering, bearbetning etc.

Det kan finnas allminna handlingar som ir si efterfrigade och si omfattande att
det kan finnas skil att efter sedvanlig sekretessprovning trycka upp dem i bokform.
Detta kan t.ex. gilla forhorsprotokoll fran rittegingar som ront stort allmint in-
tresse. Om avgift tas ut for kopia av allmin handling skulle ett forhorsprotokoll pd
t.ex. 2 000 sidor uppga till ca 4 000 kronor. Genom att ge ut handlingen i bokform
ir det inte lingre friga om en allmin handling och avgift kan tas ut med stod av
4 § avgiftstérordningen, punkt 2 Informations- och kursmaterial. Priset pa den
tryckta skriften kan bli betydligt ligre dn avgiften for kopior av allmin handling.
Det underlittar ocksa for myndigheten att slippa kopiera upp ett stort antal sidor.
Att gora en tryckt handling tillginglig gratis via myndighetens webbsida kan i en
del fall vara ett alternativ som bor 6vervigas.



Vad ingar i avgiftsunderlaget?

De avgifter for kopia av allmin handling som foreskrivs i forordningen ir berik-
nade med utgdngspunkt i en genomsnittlig timkostnad i statsférvaltningen och
forvintad tidsatgang for framstillning och distribution. Kostnader for kopiering,
material och expediering ska tickas; diremot inte kostnader for den tid som gar
at for att ta fram uppgifterna. Myndigheten fir alltsd inte ta ut sirskild ersittning
for programmering, bearbetning m.m. i samband med utskrift av elektroniskt
lagrad information som begirs ut med stod av offentlighetsprincipen. Tanken dr
att nivdn pd avgiftsuttaget ska vara densamma oavsett om registret ir datorbaserat
eller om det fors manuellt. Ar det diremot friga om en begiran dir offentlig-
hetsprincipen inte ir tillimplig och om myndigheten dnda viljer att tillgodose en
sidan begiran finns utrymme att ta med dven kostnader fér programmering etc.
dé avgiften beriknas. Men fundera pd om kostnaderna kanske kan slds ut pa fler
presumtiva bestillare!

En delvis sekretessbelagd handling ska goras tillginglig for bestillaren i de delar
den ir offentlig. Myndigheten ska dd precis som vid utlimnande av annan allmin
handling ta ut avgift forst nir bestillaren vill ta en kopia, utskrift eller avskrift med
sig. Kostnader for sekretessprovning ingdr inte i avgiftsunderlaget.

Vad galler normalt fér uttag av avgift fér
kopia m.m. av allman handling?

Den som si onskar har alltsd riitt att begira att fi ta del av en allmin handling i
myndighetens lokaler utan avgift. Det dr forst nir ndgon vill ha en kopia av hand-
lingen som en avgift tas ut for den kostnad som uppstir. Det kan tyckas naturligt
att det dr den som vill ha informationen som betalar och inte skattekollektivet. Att
ta ut en avgift gor ocksa att risken for “okynnesbestillningar” minskar.

Enligt 15 § avgiftsférordningen ska avgift tas ut for

o kopia eller avskrift av allmin handling

o utskrift av upptagning for automatisk databehandling (ADB)

e kopia av video- eller ljudbandsupptagning eller utskrift av ljudbandsupptagning
e sidana bevis och registerutdrag som avses i 20 §.

Avgift ska tas ut enligt bestimmelserna i 16-22 §§ avgiftsférordningen.

Ersittning for porto ska tas ut for avgiftsbelagda kopior m.m. om forsindelsen
viger mer 4n 20 gram. Dessutom ska ersittning for eventuell postforskottsavgift
eller annan sirskild kostnad for att sinda den begirda handlingen eller kopian med
post, bud eller liknande tas ut.



Papperskopior, utskrifter av upptagning féor ADB

Normalt dr de nio forsta sidorna gratis. Om bestillningen omfattar tio sidor el-
ler mer tas avgift ut per sida, varmed avses kopiesida. Myndigheten avgor vilken
utrustning som ska anvindas. Om en myndighet viljer att limna ut kopior pd
t.ex. A 3-sidor dr det inget som hindrar detta. Avgiften riknas dven dd fram efter
antalet framstillda kopiesidor (16 §).

Avgift tas for nirvarande ut enligt f6ljande
e tio forsta sidorna: 50 kronor
e varje sida ddrutéver: 2 kronor.

Motsvarande giller for information i elektronisk form (upptagning for ADB) som be-
girs 1 form av utskrifter. Den enskilde kan, om sé begirs, ocksa fd kopia av handlingar
via fax. Men forutsittningen ir att myndigheten bedomer att det dr limpligt. Avgiften
for kopior som skickas via fax dr densamma som for vanliga papperskopior.

Avskrift av allman handling eller utskrift av
ljudbandsupptagning

Ibland kan inte en kopia av handlingen tas fram utan en avskrift maste goras. De
handlingar som blir féremal for en avskrift kan vara av mycket skiftande kvalitet
och utseende. I vissa fall kan det ta lang tid att gora avskriften, medan det i andra
fall kan ga forhdllandevis fort. Trots att den sokande inte i forvig vet exakt vad
bestillningen kommer att kosta har det ansetts vara limpligare med en tidtaxa 4n
med ett fast pris (17 §). Det dr rimligt att myndigheten i forvig kan ge bestillaren
en uppfattning om vad det hogst kan bli friga om. En tidtaxa tillimpas ocksd nir
den sokande begir att fi en utskrift av information som finns pé ett ljudband.

Avgift tas for nirvarande ut enligt f6ljande

e avskrift av allmin handling: 90 kronor per piborjad fjardedels arbetstimme

e utskrift av ljudbandsupptagning: 90 kronor per paborjad fjirdedels arbets-
timme.

Kopia av video- eller ljudbandsupptagning

En video- eller ljudbandsupptagning kan pd samma siitt som ett pappersdokument
vara en allmin handling. Avgifterna for kopia av videoband och ljudband ir be-
riknade med hinsyn tagen till att myndigheten tillhandahaller banden.

Avgift tas for ndrvarande ut enligt f6ljande
e kopia av videobandsupptagning: 600 kronor per band
e kopia av ljudbandsupptagning: 120 kronor per band.



Ett video- eller ljudband som finns hos myndigheten ir inte alltid en allmidn hand-
ling. Materialet kan vara framtaget i en uppdragsverksamhet for att t.ex. anvindas
som undervisningsmaterial. Myndigheten kan i andra fall nir det inte ir friga
om en allmin handling ta ut avgift med stod av 4 § avgiftstérordningen, punkt 2
Informations- och kursmaterial. Kostnader for manus, inspelningskostnader etc.
kan da inkluderas i avgiftsunderlaget. Myndigheten bor gora en bedémning av
forvintad efterfrigan och dividera kostnaderna for upptagningen med beriknad
volym. Materialkostnader, porto m.m. tillkommer naturligtvis.

Bestyrkta avskrifter/kopior av handlingar

Det finns situationer dd en myndighet ir skyldig att framstilla bestyrkta avskrifter
eller bestyrkta kopior av handlingar som getts in. I exempelvis 33 kap. 2 § ritte-
gangsbalken finns foreskrifter om att part eller sokande ir skyldig att inge bestyrkta
avskrifter av en handling. Om parten inte tillhandahaller en sidan avskrift eller
kopia ska i det nimnda exemplet ritten kopiera handlingen pé partens bekostnad.
I 18 § avgittstorordningen regleras vilken avgift som da ska tas ut.

Avgift tas for nirvarande ut enligt féljande

o Destyrkt avskrift av allmin handling: 90 kronor per piborjad fjirdedels ar-
betstimme

o Destyrkt kopia av allmin handling: 2 kronor per kopia, dock ligst 50 kronor.

Detta innebir att 50 kronor ska tas ut fr.o.m. den forsta kopian t.o.m. den tjugo-
femte kopian. For varje sida dirutover tas tvd kronor ut per kopia.

Bevis eller registerutdrag

Ibland dr det sirskilt foreskrivet i en forordning att avgift for bevis eller register-
utdrag ska tas ut enligt 20 § avgiftsférordningen. Vidare anges vilken avgiftsklass,
A, B eller C, som ska tillimpas. Vilket avgiftsbelopp som giller for respektive
avgiftsklass framgar av 20 § avgiftsférordningen.

Nar far annan avgift tas ut?

Enligt 16 § forsta och andra stycket avgiftstorordningen ska myndigheten saledes
for kopia av allmin handling och for utskrifter av information i elektronisk form
ta ut 50 kronor for 10 sidor och for varje sida dirutoéver 2 kronor. De nio forsta
sidorna dr gratis. Om det finns sirskilda skil kan myndigheten besluta om att ta
ut en hogre eller ligre avgift (16 § tredje stycket).

Det bor observeras att den grundliggande principen om full kostnadstickning
giller, vilket i det hir fallet innebdr att avgiften ska beriknas si att myndighetens



sjilvkostnad for att framstilla och distribuera kopiorna ticks, dvs. kostnaden for
kopiering, material m.m. Kostnaderna for att ta fram och aterstilla handlingarna
ska inte beaktas da avgiften beriknas.

Nedan beskrivs i vilka situationer det kan vara limpligt att avvika frin de bestim-
melser som giller normalt.

Avgift fran forsta sidan

For att undvika att behova betala for kopiorna kan nigon stindigt dterkomma med
”smabestillningar”, dvs. firre dn 10 sidor, nir bestillningen hade kunnat goras i
ett ssmmanhang. Om myndigheten misstinker att nigon systematiskt undviker
att betala for kopiorna genom att géra smabestillningar kan myndigheten gora
en tjinsteanteckning 6ver utlimnade kopior for att ha underlag for ett beslut om
tillimpning av undantagsregeln. Vid varje bestillning kan i ett sidant fall 50 kronor
tas ut redan frin och med den forsta sidan till och med den tionde och direfter
med 2 kronor per sida. Det finns emellertid inte ndgot krav pd att utlimnande av
avgiftsfria kopior ska registreras eller diarieforas. Detta innebir att endast i uppen-
bara fall av missbruk kommer undantagsbestimmelserna att kunna tillimpas.
Nagra fi myndigheter har en generell ritt att ta ut avgift frin forsta sidan. Detta
giller t.ex. Bolagsverket.

Hogre avgift

Om ett sdrskilt format efterfragas eller dyrare papper dn normalt méste anvindas
tor kopian kan ibland 50 kronor for de forsta tio sidorna plus tva kronor for varje
sida dirutover vara en for lag avgift for att ticka kostnaden. Om kostnaden for
framstillningen av de begirda kopiorna eller utskrifterna avsevirt dverstiger den
foreskrivna avgiften finns det skil att ta ut en hogre avgift.

Lagre avgift

En strikt tillimpning av de avgiftsnivier som anges i forordningen kan ibland leda
till ett kraftigt 6veruttag i forhallande till kostnaderna for att framstilla kopiorna.
Myndigheten bor i ett sidant fall sitta ner avgiften till limplig niva. Ett exempel pd
en situation dé det kan finnas sirskilda skil att ge en ”mingdrabatt” dr di nigon
bestiller omfattande datautskrifter. Om man tillimpar avgiftsnivin i forordningen
kan det i ett sidant fall leda till ett kraftigt 6veruttag.



Vem behover inte betala avgift?

Inom staten ir sddana kopior, bevis och registerutdrag m.m. som avses i 15 §
avgiftsforordningen inte avgiftsbelagda. Det framgér av 21 §. Enligt regeringens
motiv (1992:3) till avgiftstorordningen ingdr i begreppet staten forutom statliga
myndigheter ocksa riksdagen och dess organ. Diremot omfattas inte ett statligt
bolag eller en stiftelse av avgiftsfriheten. Bolagsverket fir dock ta ut avgift for kopia
av allmin handling dven av staten.

Av rittssikerhetsskil har misstinkta eller deras forsvarare och malsigande eller
milsigandebitriden ritt att gratis f ett exemplar av kopia eller avskrift av protokoll
eller anteckning gillande milet i fraga vid férundersékning eller annan utredning
av polis- eller dklagarmyndighet pa grund av brott.

Den som beviljats rittshjilp dr enligt rittshjilpslagen (1996:1619) i vissa fall
befriad fran avgift.

Expediering

I forordning (2003:234) om tiden for tillhandahillande av domar och beslut
m.m. finns bestimmelser om hur handlingar ska expedieras. Dir framgir bl.a.
att myndigheten bor ta ut avgift genom postforskott eller pd annat limpligt sitt.
Om det dr limpligt fir en handling skickas via telefax eller elektronisk post eller i
ndgon annan elektronisk form.

Kan ett beslut om avgiftsuttag éverklagas?

Myndigheterna limnar dagligen ut ett stort antal kopior av allminna handlingar.
Att fatta ett formellt beslut om avgiftsuttag i varje enskilt fall skulle innebira ono-
digt merarbete. Om den enskilde anser att fel avgift tagits ut kan dock ett sirskilt
beslut om avgiften begiras. Begiran ska goras inom trettio dagar efter den dag d&
avgiften betalades. Beslutet kan sedan 6verklagas hos Skatteverket som ir slutinstans
for drendet. Detta framgar av 23-24 §§ avgiftsférordningen.



Administration,
disposition och
redovisning

e Moms tas inte ut pd avgifter enligt 15 § avgiftsforordningen.

¢ Mpyndigheten kan samfakturera avgifter vid dterkommande
bestillningar av kopior m.m. av allmin handling.

e De avgifter som med stod av 15 § avgiftstérordningen tas ut f6r
kopior m.m. disponeras av myndigheten.

e Avgiftsintikterna redovisas i kontoklass 32 Offentligrittsliga avgifter
som disponeras av myndigheten.

Om avgiften inte har betalats i ritt tid ska bestillaren uppmanas att betala. For
det fall fordran da inte betalas ska fordringar som uppgdr till minst 100 kronor
drivas in (30 a § avgiftstorordningen). Indrivning av mindre belopp kan begiras
om detta krivs fran allmin synpunkt. Bestimmelser om indrivning finns i lagen
(1993:891) om indrivning av statliga fordringar m.m. och i indrivningsférord-
ningen (1993:1229).

Mervardesskatt

Moms tas inte ut for varor och tjinster som utgor ett led i myndighetsutévning.
Skatteverket anser att avgifter som tas ut med stod av 15 § avgiftsforordningen
generellt bor anses som ett led i myndighetsutévningen. Utgdende moms ska
dirfor inte debiteras.

Diremot ska i regel moms debiteras i det fall den avgiftsbelagda verksamheten
bedrivs med stod av 4 § avgiftsforordningen. Detta giller dock inte om verksamhe-
ten dr undantagen fran skatteplikt enligt 3 kap. mervirdesskattelagen (1994:200)
eller om varan eller tjdnsten tillhandahdlls en annan statlig myndighet. Med statlig
myndighet avses i detta fall inte statliga bolag eller de statliga affirsverken.



Samfakturering vid aterkommande
bestallningar

Det idr inte ovanligt att t.ex. journalister dterkommande begir kopior av all-
minna handlingar i olika drenden?®. For att slippa ta ut en mindre summa vid
varje utlimningstillfille 4r det mojligt att istillet gora en tjinsteanteckning och
fakturera bestillningarna enligt 6verenskommen periodicitet, t.ex. minadsvis, i
en samlingsfaktura. Det ir effektivare for myndigheten och i regel billigare for
bestillaren eftersom grundavgiften pa 50 kronor for de forsta tio sidorna i si fall
bara tas ut en gang per faktura. Samfakturering innebir att periodens bestillningar
betraktas som e bestillning och att man tar 50 kronor for de tio forsta sidorna
och direfter 2 kronor per sida oavsett hur manga sidor de enskilda bestillningarna
under perioden omfattade.

Disposition av avgifter

Avgifter som myndigheten tar ut med stoéd av 15 § avgiftsforordningen fir dis-
poneras av myndigheten.

Redovisning av avgiftsintakter

Avgifter for kopia av allmin handling bor redovisas i kontoklass 32 Offentligritts-
liga avgifter som disponeras av myndigheten.

3 Riksskatteverket (RSV) beddmde frdgan om samfakturering vid &terkommande bestéllningar till en myndighet
(Jonkopings tingsratt) och kom fram till att det var lampligt i detta fall eftersom det underlattade det administra-
tiva arbetet for myndigheten och medférde en sammantaget lagre kostnad for bestallaren (Jonképingsposten).
(RSV 93-04-21; 6088-93/633)
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